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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MOSTARDAS
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL 01/2022

Edital de Processo Seletivo Simplificado
para formacgédo de Cadastro Reserva.

O Presidente da Camara de Vereadores de Mostardas, no uso de suas atribuicbes e amparado

em excepcional interesse publico e com fulcro no art. 37, IX, da Constituicdo da Republica, e os
artigos 203 ao 208 da Lei Municipal n° 4333, de 07 de dezembro de 2021, torna publico a

realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, que sera regido pelas normas estabelecidas neste

Edital e na Resolugdo n°® 018/2022 de 08 de novembro de 2022, visando a formagé&o de cadastro

reserva para o cargo de Servente-Copeira.
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DISPOSICOES PRELIMINARES

O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissdo composta por
trés servidores, designada através da Portaria n° 18, de 08 de novembro de 2022.

As reunifes e deliberacdes da Comissao seréo objeto de registros em atas.

Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado seréo prestigiados, sem prejuizo
de outros, os principios estabelecidos no art. 37, “caput”, da Constituicao da Republica.

O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado seré publicado integralmente no painel
de publicacdes oficiais da Camara Municipal, sendo o seu extrato veiculado, na pagina oficial
da Internet, no minimo cinco dias antes do encerramento das inscrigées.

Os demais atos e decisGes inerentes ao presente Processo Seletivo Simplificado seréo
publicados no painel de publicacdes oficiais da Camara Municipal e em meio eletrdnico.

Os prazos definidos neste Edital observardo o disposto no art. 210 da Lei Municipal n® 4333,
de 07 de dezembro de 2021.

O Processo Seletivo Simplificado consistird na andlise de curriculos dos candidatos pela
Comisséo, conforme critérios definidos neste Edital.

ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

A funcdo temporaria de que trata este Processo Seletivo Simplificado corresponde ao
exercicio das atividades, conforme anexo V.

A carga horaria semanal para as fungfes de Servente-Copeira sera de 40 (quarenta) horas
semanais, para desenvolver suas atividades, conforme atribui¢cdes do cargo, de acordo com
a Lei Municipal do Quadro de Servidores Municipais n° 2844, de 17 de maio de 2011, e suas
alteracoes.
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Pelo efetivo exercicio da fungdo temporaria serd pago mensalmente o vencimento fixado: no
Padréo I, Classe A, no valor de R$ 1.240,97 (um mil duzentos e quarenta reais e noventa e
sete centavos);

Além do vencimento, o contratado fard jus as seguintes vantagens funcionais: horas extras
na eventual extrapolacdo da carga horaria diaria e semanal, desde que previamente
convocado pelo superior hierarquico; adicional noturno; gratificacéo natalina proporcional ao
periodo trabalhado; férias proporcionais acrescidas de um terco, indenizadas ao final do
contrato; inscricdo no Regime Geral de Previdéncia Social.

Sobre o valor total da remuneracéo incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

Os deveres e proibi¢cdes aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos para
os demais servidores estatutarios, pelos artigos n°s. 124, 125 e 126 do Regime Juridico, Lei
Municipal n° 4333, de 07 de dezembro de 2021, sendo a apuracdo processada na forma do
Regime Disciplinar do mesmo Diploma, no que couber.

INSCRICOES

As inscricbes serdo recebidas exclusivamente pela Secretaria Geral, junto a Camara de
Vereadores, sito & Rua XV de Novembro, n® 648, (Calgcad&o Chico Pedro), centro, no periodo
de 22 de novembro a 1° de dezembro de 2022, (sendo o horério de atendimento de
segunda-feira, manha das 8hs as 11 e 30hs e a tarde das 13hs as 16 e 30hs, de terca-feira
a sexta-feira das 8hs as 14hs, podendo ser alterado mediante expedicao de Resolucao,
conforme prevé o cronograma (anexo |).

N&o serdo aceitas inscrigcdes fora do prazo.

A inscricdo do candidato implicara no conhecimento prévio e na técita aceitacdo das
presentes instrugdes e normas estabelecidas neste Edital.

Valor da taxa de inscricdo: R$ 56,00 (cinquenta e seis reais), e serd paga na tesouraria da
Prefeitura Municipal.

O candidato podera solicitar isencao da taxa de isencdo, mediante preenchimento de
requerimento (Anexo IV) e apresentacdo da Folha Resumo do Cadastro Unico, a ser
fornecida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social Trabalho e Habitacdo, atendendo
o disposto nas Lei Municipais n°® 4255 e 4465/2021, bem como sofre as sansdes penais
cabiveis em caso de informacéo falsa.

CONDICOES PARA A INSCRICAO

Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera comparecer
pessoalmente ao enderego e nos horarios e prazos indicados no item 3.1, ou por intermédio
de procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato (com poderes
especiais para realizar a sua inscricdo no Processo Seletivo Simplificado), apresentando, em
ambos os casos, 0s seguintes documentos:
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4.1.1 Ficha de inscricéo disponibilizada no anexo I, devidamente preenchida e assinada, podendo
ser retirada com a Comissdo, preenchida e assinada pelo candidato no momento da
inscricao.

4.1.2 Copia autenticada de documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou
cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelas Forcas
Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das Rela¢des Exteriores; Cédulas de Identidade
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitagdo (com
fotografia, na forma da Lei n® 9.503/97, artigo 15). Essa autenticagcdo pode ser feita
administrativamente pelo servidor responsavel pela inscricdo, mediante apresentacdo da
coOpia e do documento original.

4.1.3 Original e copia de prova da escolaridade, e/ou declaracao de punho que sabe ler e escrever,
habilitagé@o legal para o cargo de Servente-Copeira cuja escolaridade: é ser alfabetizado.

4.1.4 Original e copia de prova de quitacdo da obrigacdo militar ou dispensa militar (para os
candidatos do sexo masculino) exceto aqueles que estiverem em conformidade com a Lei
Federal n°® 4375 de 17/08/1964 (acima de 46 anos);

4.1.5 Copia de prova de quitagdo Eleitoral - Certiddo de quitagao eleitoral (para os candidatos
de ambos os sexos), com no maximo 30 dias de emissao;

4.1.6 Curriculo profissional, de acordo com 0 modelo apresentado no Anexo Il do presente edital,
acompanhado de cépia autenticada dos titulos que comprovem as informacdes contidas no
curriculo, e comprovagéo de experiéncia profissional por declaracdo de empresa contratante
(firma reconhecida em cartério) ou CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social);

4.1.7 Estar ciente que no momento da contratacdo devera comprovar que preenche todos os
requisitos exigidos para o cargo, constantes no presente Edital, sob pena de perda do direito
a vaga.

4.2 Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscricdo na Secretaria Geral da Camara,
desde que o candidato apresente para conferéncia os originais juntamente com as cépias.

5. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

5.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.1, a Comisséo publicara, no painel de publicactes
oficiais da Prefeitura Municipal e em meio eletrdnico, se houver, no prazo de 01 (um) dia a
relacéo de todos os inscritos mediante edital, e no prazo de 03 (trés) dias o edital contendo
a relacdo nominal dos candidatos que tiverem suas inscricées homologadas.

5.2 O Candidato que no momento da inscricAo ndo apresentar quaisquer dos documentos
constantes nos itens 4.1.1 ao 4.1.7, ndo terdo sua inscricdo homologada.

5.2.1 Os candidatos que nao tiverem suas inscricbes homologadas poderdo interpor recursos
escritos perante a Comisséo, no prazo de 01 (um) dia, mediante a apresentacao das razdes
gue ampararem a sua irresignacao, os quais poderdo ser protocolados na Secretaria Geral
da Camara, ou pelo e-mail: camaramostardas@yahoo.com.br.
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5.2.2 No prazo de 01 (um) dia, a Comissdo, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisdo, hipétese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de inscri¢cdes
homologadas.

5.2.3 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Presidente da
Céamara Municipal para julgamento, no prazo de 01 (um) dia, cuja decisdo devera ser
motivada.

5.2.4 A lista final de inscrigbes homologadas seré publicada na forma do item 5.1, no prazo de 01
(um) dia, apds a decisdo dos recursos.

6. FORMATACAO DOS CURRICULOS

6.1 O curriculo profissional devera ser preenchido pelo candidato nos moldes do Anexo lIll, do
presente Edital,

6.2 Os critérios de avaliagdo dos curriculos totalizardo o maximo de 100 (cem) pontos;
6.3 A escolaridade exigida para o desempenho da fungé@o ndo seré objeto de avaliacéo;

6.4 Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de direito publico
ou privado, que atenderem os critérios definidos neste Edital;

6.5 Nenhum titulo recebera dupla pontuacao.
6.6 Critérios de Avaliacao
6.6.1 A classificagdo dos candidatos serd efetuada através da pontuacdo dos titulos

apresentados, em uma escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, para a fungéo de Servente-
Copeira, conforme os seguintes critérios:

ESPECIFICACAO Pontuacgéo Pontuacgéo
Unitéaria Maxima
Ensino Fundamental Completo 25 25
Curso de aperfeicoamento ou qualificacdo, realizado nos 25 25

ltimos 5(cinco) anos

Experiéncia comprovada na &rea por periodo igual ou 20 20
superior a 6 (seis) meses.

Experiéncia comprovada na &rea por periodo igual ou 30 30
superior a 12 (doze) meses.

6.6.2 Para comprovacdo de Experiéncia sera aceito comprovante de exercicio de atividade de
profissionais liberais autbnomos (Alvard de Funcionamento ou Localizacdo), vinculo
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empregaticio (registro em carteira, declaracéo ou certiddo de tempo de servigo dos Orgédos
Publicos), desde que possua registro de entrada e saida do empregado;

Sera aceita declaragdo com assinatura reconhecida em cartério para comprovagéo no
critério de experiéncia, sendo que para estes casos sO serd pontuado 50% (cinquenta por
cento) do valor da pontuagéo atribuido a cada critério, constante no quadro de classificacao
de cada cargo;

ANALISE DOS CURRICULOS E DIVULGAGAO DO RESULTADO PRELIMINAR

No prazo de (03) trés dias, a Comissdo devera proceder a analise dos curriculos, conforme
cronograma (anexo |).

Ultimada a identificag&o dos candidatos e a totalizagdo das notas, o resultado preliminar sera
publicado no painel de publicacdes oficiais da Camara Municipal e em meio eletrbnico, se
houver, abrindo-se o prazo para os candidatos apresentarem recursos, nos termos
estabelecidos neste edital.

RECURSOS

Da classificagéo preliminar dos candidatos é cabivel recurso enderecado & Comissdo, uma
Unica vez, no prazo comum de 1 (um) dia;

O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razfes do pedido recursal,
0s quais poderdo ser protocolados na Secretaria Geral da Camara, ou pelo e-mail:
camaramostardas@yahoo.com.br.

Sera possibilitada vista ao candidato somente dos curriculos e documentos do cargo ao qual
ele esta concorrendo, através de requerimento no qual devera constar o motivo do recurso,
e 0 mesmo sera revisado na presenca da Comissao, permitindo-se anotacoes;

Havendo a reconsideracdo da decisao classificatoria pela Comissédo, o nome do candidato
passara a constar no rol de selecionados;

Sendo mantida a decisdo da Comissdo, 0 recurso sera encaminhado ao Presidente da
Camara Municipal para julgamento, no prazo de 1 (um) dia, cuja decisdo devera ser
motivada;

A lista final dos classificados selecionados sera publicada no painel de publicacdo oficial da
Camara Municipal e em meio eletrénico.

CRITERIOS PARA DESEMPATE

Verificando-se a ocorréncia de empate em relacdo as notas recebidas por dois ou mais
candidatos, tera preferéncia na ordem classificatoria, sucessivamente, o candidato que:

Apresentar idade mais avangada;
Tiver obtido a maior nota no critério especializacao;

Sorteio em ato publico.
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O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela Comisséo, e publicado em
edital conforme cronograma, na presenca dos candidatos interessados.

A aplicacéo do critério de desempate sera efetivada apds a andlise dos recursos e antes da
publicacdo da lista final dos selecionados.

DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Transcorrido o prazo sem a interposicao de recurso ou ultimado o seu julgamento, e apés a
realizacdo dos critérios de desempate, a Comissdo encaminhard o Processo Seletivo
Simplificado ao Presidente da Camara Municipal para homologacéo, no prazo de 1 (um) dia.

Homologado o resultado final, sera lancado edital com a classificacdo geral dos candidatos
aprovados, quando entdo passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado.

CONDICOES PARA A CONTRATACAO TEMPORARIA

Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado e autorizada a contratagéo
pelo Presidente da Camara Municipal, sera convocado o primeiro colocado, para, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, prorrogavel uma unica vez, a critério da Administragdo, devendo
comprovar o atendimento das seguintes condic¢des:

Ser brasileiro;

Ter idade minima de 18 anos;

Apresentar atestado médico exarado pelo servico oficial do Municipio, no sentido de gozar
de boa saude fisica e mental;

Por ocasido da contratacdo, o candidato selecionado devera apresentar, além dos
documentos constantes no presente Edital, os seguintes: Titulo Eleitoral e Certidao de
quitacdo eleitoral ( com prazo maximo de 30 dias de emisséo) ou procedido a justificagéo
na forma da lei, quitagdo com o Servico Militar (caso masculino), C.P.F., comprovante de
Escolaridade para o cargo; declaracdo de ndo ocupar cargo publico e remunerado, exceto
os acumulos permitidos pela lei, atestados de antecedentes criminais e demais necessarios
gue lhe forem solicitados de acordo com as exigéncias do cargo constante neste edital, sob
pena de perda do direito a vaga;

Apresentar declaracdo de bens e rendas, conforme modelo a ser disponibilizado;

A convocacdao do candidato classificado sera realizada pessoalmente ou por telefone, correio
eletrénico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado;

N&o comparecendo o candidato convocado ou verificando-se o ndo atendimento das
condicbes exigidas para a contratacdo serdo convocados o0s demais classificados,
observando-se a ordem cronolégica crescente;

Seré vedada a contratacdo do candidato que durante contratacdes temporarias anteriores,
tiverem infringido deveres funcionais, e que tenham sofrido quaisquer penalidades de acordo
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com a Lei Municipal n® 4333/2021 ou nas suas redacdes anteriores, desde que apurado pelo
devido processo legal;

O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de 2 (dois) anos,
prorrogavel, uma unica vez, por igual periodo;

No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, havendo a rescisédo contratual,
poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo remanescente, 0os demais candidatos
classificados observados a ordem classificatoria.

DISPOSICOES GERAIS

N&o sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacgéo ou classificagdo do
candidato, valendo para esse fim a publicacdo do resultado final.

Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus enderegos.

Respeitada a natureza da funcéo temporaria, por razées de interesse publico, podera haver
a readequacdo das condicbes definidas inicialmente no edital, conforme dispuser a
legislacao local.

Os casos omissos e situacfes ndo previstas neste edital serdo resolvidos pela Comisséo
designada.

Mostardas, 09 de novembro de 2022.

Assinado de forma digital por
MARNE MATEUS VITORINO
DE SOUZA:38740885020
Dados: 2022.11.17 11:35:51
-03'00'

MARNE MATEUS VITORINO DE SOUZA
Vereador Presidente
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ANEXO |
CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Abertura das Inscricbes 10 dias 22/11 a 1°/12/2022
Publicacéo dos Inscritos 1 dia 02/12/2022
Julgamento das inscri¢cdes 3 dias 05/12 a 07/12/2022
Publicagdo da homologacéo 1 dia 08/12/2022
Recurso da ndo homologacao das inscrigcdes 1 dia 09/12/2022
Manifestacdo da Comissao na reconsideracao 1 dia 12/12/2022
Julgamento do Recurso pelo Presidente da Camara 1 dia 13/12/2022
Publicacdo da homologacéo final dos inscritos 1 dia 14/12/2022
Andlise dos curriculos / critério de desempate 3 dias 15, 19 e 20/12/2022
Publicag&o do resultado preliminar 1 dia 21/12/2022
Recurso 1 dia 22/12/2022
Manifestacdo da Comissao na reconsideracao 1 dia 23/12/2022
Julgamento do Recurso pelo Presidente 1 dia 26/12/2022
Aplicacéo do critério de desempate 1 dia 27/12/2022
Publicacdo da Homologacao Final do Processo 1 dia 28/12/2022
Seletivo

TOTAL 37 dias
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ANEXO lI

FICHA DE INSCRICAO N°
Para efetuar a inscricdo no Processo Seletivo Simplificado 005/2022 da Camara Municipal
de Mostardas, preencha a ficha abaixo, colocar em anexo ao seu curriculo (conforme modelo do
Anexo Il do Edital), e entregar no local de inscrig&o.

Nome do Candidato

Identidade: CPF: Data de Nascimento: [

Para o cargo de Servente-Copeira

Endereco:

Telefone residencial: Celular:

E-mail:

Observacao:

OBSERVACOES: Declaro estar ciente que entreguei toda a documentacéo solicitada no edital,
sob pena de ter minha inscricdo ndo homologada.

Mostardas, [/ [/

Assinatura de Candidato

Visto da Comisséao:

Mostardas, [/ / - Horario: __: horas.

“Doe Orgaos, Doe Sangue- Salve Vidas”.
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ANEXO Il
MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
1. DADOS PESSOAIS
1.1 Nome completo:
1.2 Filiagao:
1.3 Nacionalidade:
1.4 Naturalidade:
1.5 Data de Nascimento:
1.6 Estado Civil:

1.7 Sexo: () Masculino () Feminino

2. DADOS DE IDENTIFICACAO
2.1 Carteira de Identidade e 6rgéo expedidor:
2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:
2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secdo:

2.4 Numero do certificado de reservista (sexo masculino):
2.5 Endereco Residencial:
2.6 Endereco Eletronico:
2.7 Telefone:
2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:
3. ESCOLARIDADE
Instituicdo de Ensino:
Ultima série cursada:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA AFIM A FUNCAO

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da concluséao:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

“Doe Orgaos, Doe Sangue- Salve Vidas”.
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Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:
Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:
5. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa:

Cargo:

Data de inicio: Data de saida:

Descricao das atividades desempenhadas:

Empresa:

Cargo:

Data de inicio: Data de saida:

Descricao das atividades desempenhadas:

6. INFORMACOES ADICIONAIS:

Mostardas,

Assinatura do Candidato

“Doe Orgaos, Doe Sangue- Salve Vidas”.
Rua XV de Novembro, 648- Calcadao Chico Pedro — Mostardas — RS CEP. 96270-000
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MOSTARDAS
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO IV
REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO EM PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO
Eu, , Inscricéo n° , CPF
ne , RGn° , data expedicéo
/ / , 6rgdo expedidor , data nascimento /[ , home completo

da mae , candidato a vaga do Processo
Seletivo Simplificado n° , para o cargo de , de que
trata o Edital / , SOLICITA isencéo da taxa de inscrigdo prevista no mencionado
Edital.

Para tal fim, conforme dispde as Leis Municipais n® 4255 e 4465/2021, INFORMO o Numero de
Identificacdo Social — NIS , referente a minha inscricdo no Cadastro
Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, bem como DECLARO ser
membro de familia de baixa renda, nos termos das leis supracitadas. Para tanto junto folha
resumo do Cadastro Unico, fornecida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social Trabalho e
Habitagéo.

DECLARO, outrossim, estar ciente que sofrerei as sangfes previstas em Lei, caso as
informacg0des/declaragfes contidas neste requerimento ndo sejam verdadeiras.

Mostardas, de de

Assinatura do candidato

“Doe Orgaos, Doe Sangue- Salve Vidas”.
Rua XV de Novembro, 648- Calcadao Chico Pedro — Mostardas — RS CEP. 96270-000
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MOSTARDAS
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO V DEVERES E ATRIBUIGCOES DO CARGO

ANEXO | -5

QUADRO: PROVIMENTO EFETIVO
CATEGORIA: SERVICOS GERAIS
CARGO: SERVENTE-COPEIRA
PADRAO: |

SINTESE DOS DEVERES: Executar trabalhos de limpeza em geral nas dependéncias da
Céamara Municipal e anexos, se existirem, realizar servigos externos.

EXEMPLOS DE ATRIBUIC;OES: Servir café, cha, agua, refrigerantes e, excepcionalmente,
outras bebidas com autorizagdo superior, junto ao Plenéario, & Presidéncia, aos Vereadores e
funcionarios da Camara; executar trabalhos de limpeza como lavar paredes, forros, aberturas,
vidros, nas diversas dependéncias do prédio da Camara Municipal; limpar pisos, vidros, lustres,
moveis, instalacdes sanitérias, lougas, utensilios de cozinha, etc.; lavar e encerrar assoalhos;
remover lixos e detritos; retirar o p6 de maquinas, armarios, cadeiras, mesas, estantes de livros
e outros objetos, mantendo, apés a limpeza, a disposic¢ao inicial em que se encontram; passar
lustro em modveis e cadeiras; zelar pela conservacao dos moveis e utensilios de cozinha sob a
sua responsabilidade; executar tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:

Horario: periodo normal de trabalho de 40 horas semanais;

A critério da Administracdo do Legislativo, podera ser adotado o uso de uniformes, que serao
disponibilizados pela Camara.

Outras: o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servicos a noite e aos sabados,
domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Escolaridade: Alfabetizado;
b) Idade Minima: 18 anos.

RECRUTAMENTO: Concurso Publico.

“Doe Orgaos, Doe Sangue- Salve Vidas”.
Rua XV de Novembro, 648- Calcadao Chico Pedro — Mostardas — RS CEP. 96270-000
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